
 

株式会社グランドデザインオフィス 御中 

採用選考時の個人情報に関する同意書 

 

私は、採用選考に関する個人情報の提供を行うにあたり、下記取扱事項に関して同意します。 

 

１．個人情報収集の目的 

株式会社グランドデザインオフィスが採用をする目的で必要な範囲において個人情報を収集し、採用選考にこれを

利用いたします。なお、株式会社グランドデザインオフィスが求める個人情報の提供は任意ですが、情報提供が頂

けない場合は採用選考できないことがあります。 

 

２．個人情報の内容 

履歴書・職務経歴書・保有資格等の応募書類及び採用選考の評価、面接時の記録等、採用選考に必要な情報といた

します。  

 

３．個人情報の利用範囲 

株式会社グランドデザインオフィスは、第１項以外の目的で事前に本人の承諾を得ずに利用することはいたしませ

ん。 

 

４．第三者への個人情報の提供 

株式会社グランドデザインオフィスは、下記の場合を除き、応募者の同意なしに応募者の個人情報を第三者に提供

することはありません。 

・法令に基づく場合 

・人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難である場合 

・公衆衛生の向上のために特に必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難である場合 

・国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行することに対して協力す

る必要がある場合であって、本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがある場合 

なお、下記の場合には、個人情報の提供を受ける者は第三者に該当しないものとします。 

・弊社が利用目的の達成に必要な範囲内において個人情報の取扱いの全部又は一部を委託する場合 

(委託先における個人情報の取扱いについては弊社が責任を負います。) 

・弊社の合併その他の事由による事業の承継に伴って個人情報が提供される場合 

 

５.個人情報の外部委託 

株式会社グランドデザインオフィスは、個人情報を取り扱う業務の一部または全部を外部委託することがあります。 

 

６．個人情報の保管期間 

ご提出頂いた個人情報は下記の期間保管します。保管期間を経過したものについては、厳格な管理の元、破棄しま

す。なお、応募の辞退、不採用、契約終了に際し、いかなる場合においても返却いたしません。 

６－１．採用選考の結果、採用となった場合 

契約終了日の年度を０年度とし、３年度 

６－２．採用選考の結果、不採用となった場合 

採用選考実施日の年度を０年度とし、取得から１年度 

（年度とは、４月１日から翌年３月３１日までを１年度とします。） 

 

７．開示請求、訂正、削除 

ご提供いただいた個人情報は、原則として本人に限り、利用目的の通知、開示、および内容の訂正、追加又は削

除、利用の停止、消去及び第三者への提供の停止を求めることができます。下記の個人情報管理責任者、問い合わ

せ先へ書面にてご連絡下さい。合理的な範囲で速やかに対応いたします。ただし、採用判断に関わる情報の開示は

業務の適正な実施に著しい支障をおよぼすおそれがあるため開示されません。 

 

８．個人情報管理者 

株式会社グランドデザインオフィス 個人情報管理責任者 代表取締役 山本賢治 

 

９．個人情報に関する問い合わせ先 

株式会社グランドデザインオフィス   

TEL：082-847-2412 FAX：082-847-2413 

日付      年     月     日 

 

住所                    

 

     氏名                    


